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Ausgabe 41/2022 
 

Offene Posten mit aktuellem Arbeits- und Sachstand 
kommentieren 
 
Vielen Anwendern ist die nachfolgende praktische Möglichkeit im Mahnwesen nicht bekannt! 
 
Kunden wünschten sich bei Schulungen zum Mahnwesen/Übersicht OPOS-Liste, die 
Möglichkeit eine Notiz/ Anmerkung (wie der ZIS-Eintrag = Zentrales Informationssystem) zum 
aktuellen Arbeitsstand im Haus, am offenen Posten (OPOS) speichern zu können. Dadurch 
sollte das bisher übliche und lästige manuelle Ergänzen in der Liste wegfallen können. Mit 
unserem HausPerfekt Update aus dem Jahr 2014 haben wir dies möglich gemacht.  
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Voraussetzung neuer Schlüssel ergänzen unter System – Schlüssel - Tabellen 2 – Notizarten 
  
 

NEU Schlüssel PKO = z.B. Personenkonto Notiz am OPOS 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
Beispiel 1: Personenkonto eines Eigentümers mit Rückstand 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Beispiel 2: Zu dem offenen Posten eines Abrechnungsergebnis Vorjahr soll etwas kommentiert 
werden, z.B. das Gerichtsverfahren ist anhängig; Gutachter prüft die Abrechnung 2020; der 
Vorgang läuft beim Rechtsanwalt unter AZ 2022 XY usw. 
Auf der Zeile eines offenen Postens kann mit dem Tastenbefehl <Strg+Z> sofort kommentiert 
/ getextet werden: 

  

 
Beim Verlassen wird Ihr Kommentar automatisch im Z.I. S (zentrales Informationssystem) zum 
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Personenkonto – Wohnung – Objekt – Adresse – und lfd. Nr. OPOS gespeichert bzw. 
angezeigt. Anzeige des ZIS mit <Strg+Z> 

 

 

 

 

 
In der Offene Postenliste / Schuldnerliste kann dies mit der Auswahl [X] ZIS drucken gewählt 
werden. 

 
 
Und so sieht das Ergebnis aus: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Haben Sie Fragen? Rufen Sie uns an, wir sind gerne für Sie da: 02151-53706-31 
 
Mit freundlichen Grüßen 
Ihr HausPerfekt Team 


