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Ausgabe 18/2023 
 

Serienbriefe in Word und die Erstellung der PDF 
 
Bei der Serienbrieferstellung kann es zu Verschiebungen der ausgewählten 
Adressaten kommen, wenn bei einem oder mehreren Adressaten mindestens eine 
weitere Seite angefügt wird. 
 
Das passiert z. B. wenn für einen Empfänger zusätzliche Informationen geschrieben 
werden, die über die letzte Seite dieses Adressaten hinausgehen. 
 
Folgendes Beispiel veranschaulicht das Verhalten in Word: 
 
Sie haben eine Vorlage die aus 1 Seite besteht und weisen dieser 6 Adressaten zu. 
Dieser Serienbrief besteht dann aus 6 Seiten. 
Sie fügen dem 3 Empfänger eine Zusatzseite hinzu. 
 
Dadurch kommt es bei der Erstellung des Serienbriefes und Speicherung zu einer 
PDF-Datei ins HP Archiv zu folgender Konstellation: 
 
Der Serienbrief besteht jetzt aus 7 Seiten, Word berechnet die 7 Seiten a 6 
Empfänger, so dass: 
 
Adressat 1          Seiten 1                Adressat 1 
Adressat 2          Seiten 2                Adressat 2 
Adressat 3          Seiten 3                Adressat 3 
Adressat 4          Seiten 4                Zusatzseite von Adressat 3 
Adressat 5          Seiten 5                Adressat 4 
Adressat 6          Seiten 6                Adressat 5 
 
zugeordnet wird. 
 
Stellen Sie sicher, dass die Anzahl der Seiten geteilt durch die Anzahl der Empfänger 
immer eine Ganzzahl ergibt und jeder Adressat die gleiche Anzahl Seiten hat. 
 

 
 
Mit freundlichen Grüßen 
Ihr HausPerfekt Team 


